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CONVOCATORIA

A. INTRODUCCION:

La Universidad Auténoma de Nayarit a través del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad
Auténoma de Nayarit, sito en la Ciudad de la Cultura SIN, Col. centro en la ciudad de Tepic, Nayarit, C.P. 63000, con
teléfono (311)2118834; de conformidad con la Convocatoria a la Invitacién a Cuando Menos Tres Personas No. |1A-77-018-
918038999-N-6-2025, publicada en el Sistema Electronico de Contrataciones Gubernamentales Compra Net en la
direccion  https:/icompranet.hacienda.gob.mx, y en la pagina oficial de la Universidad Auténoma de Nayarit
(www.uan.edu.mx), el dia 31 de marzo de 2025, con fundamento en el articulo 134 de la Constitucidn Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, asf como en los articulos 25, 26 fraccion 11, 26 bis fraccién |, 42, 43 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP) y demas disposiciones aplicables en la materia, llevara a cabo
el proceso de Invitacion a Cuando Menos Tres Personas No. I1A-77-018-918038999-N-6-2025, para la contratacion del
“SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE EQUIPOS DE FOTOCOPIADO Y MANTENIMIENTO DE EQUIPOS, PARA
DIVERSAS DEPENDENCIAS Y UNIDADES ACADEMICAS, DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT,
solicitado por las Diversas Dependencias y Unidades Académicas de la Universidad Auténoma de Nayarit, mismo que se
desarrollara en forma presencial; asimismo, se acepta el envio de propuestas por servicio postal o de paqueteria, quedando
establecido que no se aceptaran proposiciones por medios remotos de comunicacion electrénica.

Con suficiencia presupuestal derivado del “RECURSO FEDERAL ORDINARIQ” para las erogaciones que se derivan del
presente proceso, por o que el contrato que resuite de la presente convocatoria, se pagara con recursos del ejercicio fiscal
2025.

Toda documentacion debera presentarse en idioma ESPANOL.

Convocando a las Personas Fisicas y/o Morales que tengan la capacidad de ofertar el servicio solicitado, bajo las

condiciones y requisitos contenidos en la presente convocatoria, las cual no podra ser negociable, siendo de cumplimiento
obligatorio para participar y se encuentran detallados en las siguientes:

BASES

B. DISPOSICIONES GENERALES.
FECHA LiMITE PARA ACEPTAR SU PARTICIPACION.

La convocante requiere un escrito libre donde el licitante acepte su participacion en el presente proceso, teniendo como
fecha limite para mostrar interés el dia 09 de abril del 2025 a las 10:00 horas.

Este escrito libre podra ser entregado de manera presencial en las oficinas de la Direccién de Compras y Adquisiciones o
por medio electrénicos debidamente firmado por el represente legal o la persona con las facultades para comprometerse
(escaner) a los correos electrénicos: alejandro.godoy@uan.edu.mx, naibeth@uan.edu.mx , dca@uan.edu.mx .

UNIDAD DE
MEDIDA

PARTIDA |  LOCALIDAD SERVICIO
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SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE EQUIPOS DE FOTOCOPIADO
Y MANTENIMIENTO DE EQUIPOS, PARA  DIVERSAS
DEPENDENCIAS Y UNIDADES ACADEMICAS, DE LA UNIVERSIDAD
AUTONOMA DE NAYARIT.

1 TEPIC, NAYARIT SERVICIO

Se presenta una sola partida por el concepto del servicio requerido, pero del mismo, se desprende el Anexo 01, que
contienen los requerimientos técnicos del servicio solicitado describiendo las caracteristicas a cotizar. El servicio que se
entreguen como resuitado del presente proceso deberd ser en las cantidades, presentacién, especificaciones y
caracterfsticas técnicas de calidad, garantias y soporte técnico establecido por el area solicitante.

Requisitos para participar. - Pueden participar personas fisicas y morales de nacionalidad mexicana con capacidad
técnica, econdmica, legal y administrativa para prestar el servicio objeto de esta licitacioén y que cumplan ademas con los
requisitos legales y econdmicos establecidos en la presente convocatoria.

No podran participar en este procedimiento las personas que se encuentren en alguno de los supuestos previsto en los
articulos 50 y 60 pentltimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico.

Propuesta conjunta. - Con fundamento en el articulo 44 pérrafo tercero del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en este procedimiento no se aceptaran propuestas conjuntas, en virtud de
que la convocante requiere que establecimiento que brindara el servicio cumpla con las Normas Oficiales Mexicanas, el
aviso de funcionamiento, los permisos y las certificaciones correspondientes.

Modificaciones a la presente convocatoria.- La presente convocatoria y sus anexos podran ser modificadas sélo en los
términos a los que se refiere el articulo 33 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de licitantes, lo que se hard a méas tardar el séptimo dia natural
previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones, habiéndose de difundir dichas modificaciones en CompraNet,
a mas tardar el dia habil siguiente a aquél en que se efectiien.

Las modificaciones que se mencionan en el parrafo anterior en ningtin caso podrén consistir en la sustitucion de los bienes
o servicios convocados originalmente, adicion de otros de distintos rubros o en variacion significativa de sus caracteristicas.

Cualquier modificacion a la convocatoria de la Invitacion, incluyendo las que resulten de la o las juntas de aclaraciones,
formara parte de la convocatoria y debera ser considerada por los licitantes en la elaboracién de su proposicidn.

Se realizara al menos una junta de aclaraciones, siendo optativa para los licitantes la asistencia a la misma.

No sera necesaria la publicacién cuando las modificaciones se detiven de la Junta de Aclaraciones. El acta de la Junta de
aclaraciones estara disponible en la Coordinacién de Compras y Adquisiciones, ubicado Ciudad de la Cultura SIN colania
Centro (dentro del campus universitario) de la Ciudad de Tepic, Nayarit, asi como en el portal de CompraNet.

B.1 FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTO DEL PROCEDIMIENTO DE LA
LICITACION PUBLICA

1, El procedimiento se efectuara con caracter nacional, en forma presencial, segun lo estipulan los articulos 25, 26
fraccion 11, 26 bis fraccidn 1, 42, 43 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

2. De conformidad con lo dispuesto por el cuarto parrafo del articulo 77 de! Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, la difusion en CompraNet y en la p4gina de Internet de la Universidad
Auténoma de Nayarit, se realizara el mismo dia en que se entregue la (ltima Invitacion y estara disponible hasta el
dia en que se emita el fallo correspondiente. La referida difusion es de carécter informativo :

3. Programa de actos y actividades:

EVENTO _—— FEGHA ; HORA = LUGAR
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JUNTA DE _

ACLARACIONES 04 DE ABRIL DEL 2025 11:00 HRS.
PREQSJ%%'EON v DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES DE

APERTURA DE 10 DE ABRIL DEL 2025 10:00 HRS. LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT.
PROPOSICIONES BLVD. TEPIC-XALISCO SIN NUMERO CIUDAD DE LA

CULTURA AMADO NERVO. COL, GENTRO C.P.
ACTO DE FALLO. 29 DE ABRIL DEL 2025 12:00 HRS. 63000.TEPIC, NAYARIT.
FIRMA DE CONTRATO 30 DE ABRIL DEL 2025 DE 09£§; 14:00
DURACION DEL SERVICIO: MAYO - DICIEMBRE 2025
- (OCHO MESES)

Las actas de junta de aclaraciones, del acto de presentacion y apertura de Proposiciones, y de la junta piblica en la que
se dé a conocer el fallo, seran firmadas por los “Licitantes™ que asistan. La falta de firma de alguno de ellos no les restara
validez o efectas a las mismas. Lo anterior, conforme lo establecido en el articulo 37 Bis de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Se tendré un ejemplar del acta correspondiente en las oficinas del Departamento de Adquisiciones, ubicado en las oficinas
de |a Direccién de Compras y Adquisiciones de la Universidad Auténoma de Nayarit, ubicada en Blvd. Tepic-Xalisco
S/N Ciudad de la Cultura Amado Nervo Col. Centro, dentro del Campus Universitario en la Ciudad de Tepic, Nayarit, por
un término no menor de cinco dias habiles. Asi mismo, se difundira un ejemplar de dichas actas en CompraNet, para efectos
de su notificacién a los “Licitantes” que no hayan asistido. Este procedimiento sustituira a la notificacion personal.

A los actos pliblicos de esta Invitacion, podra asistir cualquier persona en calidad de observador, bajo la condicion de
registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

Unicamente las Proposiciones desechadas podran ser devueltas a los “Licitantes” una vez transcurridos sesenta dias
naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo; salvo que exista alguna inconformidad en
tramite, en cuyo caso las propuestas deberdn conservarse hasta la total conclusién de la inconformidad e instancias
subsecuentes. Agotados dichos términos, la Convocante podra proceder a su devolucién o destruccién, de conformidad
con lo dispuesto en el Ultimo pérrafo del articulo 56 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pablico.

Las condiciones contenidas en la presente Convocatoria y en las Proposiciones de los “Licitantes”, no podran ser
negociadas.

La informacién sobre este procedimiento de Invitacién, se podré solicitar directamente en la Direccién de Compras y
Adquisiciones de la Universidad Auténoma de Nayarit: o via telefonica los nimeros 311 211 88 34, 311 2 11 88 00
Ext. 6616 en un horario de 10:00 a 14:30 horas (dias habiles) y a los correos electrénicos alejandro.godoy@uan.edu.mx,
naibeth@uan.edu.mx , dca@uan.edu.mx .

B.2 LICITANTES CALIFICADOS

Esta Invitacién, esta dirigida a todas las personas fisicas y morales, con nacionalidad mexicana y cuyos servicios sean
ofertados en el municipio Tepic del Estado de Nayarit, México.

No podran participar en este procedimiento las personas que se encuentren en alguno de los supuestos previsto en los
articulos 50 y 60 pentiltimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico.

B.3 CONSULTA DE BASES

Las bases de esta Invitacién se encuentran disponibles en el portal de CompraNet y para consulta en fa Direccién de

e e e e e R e e = e
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Compras y Adquisiciones de la Universidad Auténoma de Nayarit, sito en Cultura de la Cultura S/N (dentro del campus
universitario) de lunes a viernes de 10:00 a 14:00 horas, la fecha limite para consulta de bases es el dia 09 de abril del
2025 a las 10:00 horas.

B.4 JUNTA DE ACLARACIONES.

La convocante celebrara una reunion el dia 04 de abril del 2025 a las 11:00 horas, en las oficinas de la Direccién de
Compras y Adquisiciones, de la Universidad Autonoma de Nayarit; con el propdsito de aclarar las dudas que el licitante
pueda tener respecto a la Invitacién para la contratacion del “SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE EQUIPOS DE
FOTOCOPIADO Y MANTENIMIENTO DE EQUIPOS, PARA DIVERSAS DEPENDENCIAS Y UNIDADES ACADEMICAS,
DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT”, bajo las siguientes condiciones:

La asistencia a este acto es optativa para los “Licitantes”. La asistencia al evento de Junta de Aclaraciones es de un solo
representante por empresa licitante.

Las personas que manifiesten su interés en participar en la Invitacién, seran consideradas “Licitantes” y tendran derecho
a formular solicitudes de aclaracion en relacion con la presente convocatoria, para lo cual deberén presentar un escrito, en
el que expresen su interés en participar en la Invitacion y a la junta de aclaraciones, por si 0 en representacion de un tercero,
manifestando en todos los casos los datos generales del interesado y, en su caso, del representante, para lo cual deberan
utilizar los formatos que en seguida se mencionan.

a. FORMATO DE INTERES EN PARTICIPAR EN LA JUNTA DE ACLARACIONES (ANEXO JA-01y 01a)

b. FORMATO EN CASO DE REQUERIR ACLARACIONES {ANEXO JA-02)

Las solicitudes de aclaracion deberan plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los puntos
contenidos en la convocatoria a la Invitacién, indicando el numeral o punto especifico con el cual se relaciona de acuerdo
a lo dispuesto en el sexto parrafo del articulo 45 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Piblico. Las solicitudes de aclaracion que no cumplan con los requisitos sefialados, podrén ser desechadas por
la convocante.

Las solicitudes de aclaracion se presentaran en la Coordinacion de Compras y Adquisiciones de la Direccion de
Compras y Adquisiciones de la Universidad Auténoma de Nayarit, debiendo manifestar por escrito su interés en
participar en la Invitacién y a la junta de aclaraciones indicando los datos generales del “Licitante”, a mas tardar 24
(veinticuatro) horas antes de la fecha y hora en que se realice la junta de aclaraciones (03 de abril del 2025 antes de las
11:00 horas). No se dara respuesta a las preguntas que no cumplan con lo anterior. Los “Licitantes” deberan acompariar
a la solicitud de aclaracién correspondiente una version electrénica de la misma, en formato Word (.doc / .docx),
en la cual, en caso de estar contenida en un medio fisico, serd devuelta en la junta de aclaraciones. Lo anterior,
conforme lo establecido en el pentiltimo parrafo del articulo 45 Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Piblico. (No se tomardn en cuenta los escritos y preguntas presentadas en otra area).

La Convocante tomara como hora de recepcion de las solicitudes de aclaracion del “Licitante”, la que indique el sello de
recepcion de la Direccidn de Compras y Adquisiciones de la Universidad Auténoma de Nayarit.

Nota: Se podran recibir el formato para poder participar en la junta de aclaraciones y solicitudes de aclaracién via
paqueteria (documental y digital), correo electronico o a través del portal de CompraNet con la obligacion del
“Licitante” de confirmar la recepcion de las mismas en las instalaciones de la Coordinacién de Compras y
Adquisiciones de la Direccion de Compras y Adquisiciones; y solicitar a la misma el acuse de recepcion del
paquete, solicitdndole que envié en forma digital su copia con los sellos correspondientes de recepcion.

E] servidor publico que presida el acto dara respuesta a las solicitudes de aclaracion a los “Licitantes™ presentes,
mencionando el nombre del o los “Licitantes” que las presentaron, concluido lo anterior los “Licitantes” podran formular
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las preguntas que estimen pertinentes en relacién con las respuestas recibidas, en el mismo orden de los puntos o
apartados de la convocatoria a la Invitacion en que se dio respuesta.

Las solicitudes de aclaracion que sean recibidas con posterioridad al plazo previsto en el articulo 33 Bis de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, no serdn contestadas por la convocante por resuitar
extemporaneas. Cuando el escrito se presente fuera del plazo previsto o al inicio del mismo, el “Licitante” solo tendra
derecho a formular preguntas sobre las respuestas que dé la convocante en la mencionada junta, si el escrito sefialado no
se presenta, se permitira el acceso a la junta de aclaraciones a la persona que lo solicite, en calidad de observador.

Al término de la reunion se levantara una minuta pormenorizada de las determinaciones que se tomaron, firmandola los
que en ella intervinieron.

El concursante que no se presente a esta reunion, sera sobre su propio riesgo ya que la convocante no asumira ninguna
responsabilidad si las decisiones que se tomen pudieren afectarle.

Cualquier modificacion a las bases de Invitacion derivada del resultado de la junta de aclaraciones, sera considerada como
parte integrante de las propias bases de licitacion.

Ninguna de las condiciones contenidas en las presentes bases y sus anexos, asi como las propuestas técnicas y
econdmicas presentadas por los licitantes, podran ser negociadas o modificadas una vez iniciado el evento de apertura.

B.5 DOCUMENTOS QUE DEBERAN PRESENTAR QUIENES DESEEN PARTICIPAR EN LA INVITACION Y
ENTREGAR POR SEPARADO DE LAS PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS, RELATIVO A LO SIGUIENTE:

B.5.1 ACREDITACION Y PERSONALIDAD JURIDICA DE LOS LICITANTES.

Para acreditar la personalidad juridica que ostenta el Licitante, deberd éste presentar en la Direccion de Compras y
Adquisiciones de la Universidad Auténoma de Nayarit después del evento de Junta de Aclaraciones y hasta cuando
menos 1 hora antes del inicio de la recepcién de propuestas técnicas y econdmicas la documentacién para
acreditacion y personalidad juridica del Licitante; deberan ser presentados en idioma espafiol, en hoja membretada del
“Licitante”, dirigidas al Lic. Jorge Alejandro Godoy Portillo, Director de Compras y Adquisiciones de la Universidad
Auténoma de Nayarit.

B.5.2 DOCUMENTOS PARA ACREDITACION Y PERSONALIDAD JURIDICA:

1. ACREDITAMIENTO DE PERSONALIDAD JURIDICA?” (Obligatorio). Conforme al Articulo 29 fraccion Vi de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Documento bajo protesta de decir
verdad que esté avalado por la persona facultada legamente para elflo. (ANEXO 02.)

2. DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO DEL LICITANTE. (obligatorio). Escrito libre donde se menciona el
correo electrénico del Licitante a participar.

3. MANIFIESTO DE NO EXISTIR IMPEDIMENTO PARA PARTICIPAR. (Obligatoric). Documento bajo protesta
de decir verdad, en el que el firmante sea la persona facultada legalmente para ello, en el que manifieste que
no se encuentra en ninguno de los supuestos de los articulos 50 y 60 de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico. (ANEXO 03.)

4. DECLARACION DE INTEGRIDAD. (Obligatorio). Escrito de declaracion de integridad, a través del cual el
participante o su representante legal manifieste bajo protesta de decir verdad, que por si mismos o a través
de interpésita persona, se abstendran de adoptar conductas para que los servidores publicos de la Universidad,
induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas econdmicas, el resultado de! procedimiento, u otros
aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas en relacion a los demés participantes. (ANEXO 04.)

e e ey e e e T e e
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10.

1.

CARTA DE ACEPTACION PARA PARTICIPAR EN LA INVITACION. (Obligatorio). Escrito en el que manifieste
aceptar participar en la presente Invitacion. (Escrito libre).

ENTREGA DE OPINION DEL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES ANTE EL SAT. (Obligatorio).
Conforme al articulo 39 fraccion VI inciso ‘)" del Reglamentos de [a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

Debera(n) presentar copia simple de la opinién positiva expedida por el Servicio de Administracién Tributaria
(SAT) con una vigencia no mayor de siete dias habiles de la fecha para llevar a cabo el acto de recepcion y
apertura de sobres conteniendo la documentacion legal y fas proposiciones técnicas.

ENTREGA DE OPINION DEL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE
SEGURIDAD SOCIAL. (Obligatorio). Conforme al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

Debera(n) presentar copia simple de la opinién positiva expedida por el Instituto Mexicano del Seguro Social con
una vigencia no mayor de siete dias habiles de la fecha para llevar a cabo el acto de recepcion y apertura de
sobres conteniendo la documentacion legal y las proposiciones técnicas.

En caso de que el “Licitante” no cuente con personal afiliado al Instituto Mexicano del Seguro Social, se solicita
escrito bajo protesta de decir verdad que el “Licitante” no cuenta con personal afiliado al IMSS, mencionando
la raz6n social de la empresa que brinda el servicio. (Escrito libre).

ENTREGA DE OPINION DEL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES EN MATERIA DE
APORTACIONES PATRONALES Y ENTERO DE AMORTIZACIONES (Obligatorio). Conforme al articulo 32-D
del Cddigo Fiscal de la Federacién.

Debera(n) presentar copia simple de la opinién de cumplimiento en sentido positivo emitida por el Instituto del
Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) con una vigencia no mayor de siete dias
habiles de la fecha para llevar a cabo el acto de recepcion y apertura de sobres conteniendo la documentacion
legal y las proposiciones técnicas. De acuerdo con “Reglas para la obtencién de la constancia de situacion fiscal
en materia de aportaciones patronales y entero de amortizaciones” publicadas en el Diario Oficial de la
Federacion (DOF) el 28 de junio del 2017.

En caso de que el licitante manifieste que presta sus servicios a través de trabajadores subcontratados con un
tercero, debera presentar en tal caso, junto con la documentacién citada en los tres incisos anteriores, la opinion
de cumplimiento de obligaciones del subcontratante, vigente y positiva.

MANIFIESTO DE NACIONALIDAD. (Obligatorio). Conforme a los articulos 35 y 39 fraccién VI inciso "b)” del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pliblico.

Documento en el cual manifieste bajo protesta de decir verdad que su representada es de nacionalidad
mexicana (Escrito libre).

MANIFIESTO DE ESTRATIFICACION DE MICRO, PEQUENA Y MEDIANAS EMPRESAS NACIONALES.
(Obligatorio). Escrito donde el licitante manifieste bajo protesta de decir verdad su estratificacion coma micro,
pequefias y medianas empresas nacionales. {ANEXO 05.)

MANIFIESTO DE NO ACTUALIZACION DE CONFLICTO DE INTERES. (Obligatorio). Articulo 49 fraccion IX de
la Ley General de Responsabilidades Administrativas, respecto a la celebracidn de contratos de adquisiciones,
arrendamientos o para la enajenacion de todo tipo de bienes, prestacion de servicios o de cualquier naturaleza
relacionados con estas.

Documento que manifieste bajo protesta de decir verdad que dentro de los tres dias hébiles posteriores
contados a partir de la notificacion del fallo y previo a la formalizacion del contrato, debera(n) presentar
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documento que haga constar que los integrantes de la sociedad de su representada (Persona Moral) o del
propietario (Persona Fisica); NO desempefia empleo, cargo o comision en el Servicio Publico. (ANEXO 06)
(Persona fisica) 6 (ANEXO No. 6a) (Persona Moral).

12. MODELO DE LA CARTA DE DECLARACION BAJO PROTESTA DE DECIR QUE NO SE ENCUENTRA
INHABILITADO POR LA FUNCION PUBLICA PODER CELEBRAR CONTRATOS CON LA
ADMINISTRACION PUBLICA LOCAL. (Obligatorio). Documento bajo protesta de decir verdad, que no se
encuentra inhabilitado por la secretaria de la Funcién Publica. (ANEXO 7)

13. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA. (Obligatorio). Documento legible. Copia simple del
original de la Identificacién Oficial vigente con fotografia por ambos lados del representante legal de la persona
moral o del propietario en caso de ser persona fisica que suscriban las proposiciones técnicas y econémicas.

14. INSCRIPCION AL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES Y CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL.
(Obligatorio). Documento legible. Copia simple del original de la Inscripcion en el Registro Federal de
Contribuyentes, que otorga la Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico a través del Servicio de Administracion
Tributaria, la cual incluye la cedula de identificacin fiscal del licitante.

15. MANIFIESTO DE HABER LEIDO LAS BASES DE ESTA INVITACION, EL ACTA DE JUNTA DE
ACLARACIONES Y TENER CONOCIMIENTO DEL CONTENIDO DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO. (Obligatorio). Escrito que declaré conocer el
contenido de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento, los
requisitos contenidos en las presentes bases y estar en conocimiento de los supuestos de la junta de
aclaraciones. (ANEXO 08).

16. CURRICULUM EMPRESARIAL. (Obligatorio). Documento donde se detalle los recursos financieros, humanos
y materiales con que cuenta actualmente. Escrito libre.

17. DECLARACION ANUAL PERIODO 2023 (ISR, IVA) Y ULTIMO PAGO PROVISIONAL DEL MES DE ENERO
2025 y FEBRERO 2025. (Obligatorio).

18. OFICIO DE PERTENECER AL PADRON DE PROVEEDORES DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE
NAYARIT. (Opcional). Oficio emitido por la Coordinacion de Compras y Adquisiciones de la Direccidn de
Compras y Adquisiciones donde se asigna “clave del proveedor” que pertenece al Padron de Proveedores de la
Universidad Auténoma de Nayarit. Copia Simple.

Adicionalmente a la documentacién solicitada en el punto niimero B.5.2 de estas bases, la convocante requiere la siguiente
segln sea el caso para acreditar su personalidad juridica, para estar en la junta de apertura de proposiciones técnicas y
econdmicas:

En el caso de personas morales poder simple del representante legal, copia simple por ambos lados de su identificacion
oficial vigente con fotografia, (cartilla del servicio militar nacional, pasaporte, credencial para votar con fotografia o cédula
profesional), de la persona que firme la propuesta técnica y econdmica, asi como copia del acta constitutiva a fin de verificar
que el objeto social de la empresa participante, coincida con el del bien o servicio que se esta solicitando, el no presentar
los documentos anteriores, asl como el no coincidir el objeto social seréd motivo de desechamiento.

En el caso de personas fisicas copia simple por ambos lados de su identificacion oficial vigente con fotografia, (cartilla
del servicio militar nacional, pasaporte, credencial para votar con fotografia o cédula profesional), y copia de acta de
nacimiento de la persona que firme la propuesta técnica y econémica, asi como copia de la cedula de identificacion fiscal
SAT, afin de verificar que la actividad social de persona fisica participante, coincida con el del bien o servicio que se esta
solicitando, el no presentar los documentos anteriores, asi como el no coincidir la actividad social sera motivo de
desechamiento.
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Nota: Cuando se hace referencia a documentos oficiales, se aceptan copias simples de los documentos
originales.

Previo a la firma del contrato, el participante ganador debera presentar originales de la documentacién legal y financiera,
para su cotejo.

AL EFECTO, LA DOCUMENTACION REFERIDA CON ANTERIORIDAD DEBERAN SER ENTREGADOS LA
COORDINACION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES DE LA DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES, EN
FORMA PERSONAL Y ADEMAS DEBERAN PRESENTARLOS DE FORMA DIGITAL EN USB CADA UNO DE LOS
DOCUMENTOS QUE COMPONEN LA DOCUMENTOS PARA ACREDITACION Y PERSONALIDAD JURIDICA. SE
ACEPTA EL ENVIO DE LOS MISMOS POR SERVICIO POSTAL O DE PAQUETERIA Y QUEDANDO ESTABLECIDO
QUE NO SE ACEPTARAN PROPOSICIONES POR MEDIOS REMOTOS DE COMUNICACION ELECTRONICA.

C. DOCUMENTOS PARA EL ACTO DE APERTURA DE PROPOSICIONES.

Los documentos integrantes de las proposiciones técnicas y econdmicas deberan ser presentados en idioma espafiol, en
hoja membretada del “Licitante”, impresos en tinta indeleble y con firmas autografas del representante legal acreditado,
dirigidas al Lic. Jorge Alejandro Godoy Portillo, Director de Compras y Adquisiciones de la Universidad Auténoma de
Nayarit.

Conforme al articulo 26 Bis fraccién | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, las
proposiciones de los proveedores licitantes deberan ser entregadas en un sobre cerrado de manera inviolable, que
contenga la proposicion técnica y econdmica, lo que debera hacerse en el acto de presentacion y apertura de proposiciones
técnicas y econdmicas, indicando en el exterior del sobre el nombre de la persona fisica 0 moral proponente de manera
visible y sefialando nombre y niimero de la licitacidn, rotulando conforme el ANEXO P-00.

Las proposiciones técnicas y econdmicas deben estar escritas en idioma espafiol, [os montos deberan ser descritos en
precios fijos y pesos moneda nacional, sin borraduras, tachaduras o enmendaduras. No se aceptardn proposiciones con
precios escalonados.

Los licitantes sdlo podran presentar una proposicion en la presente Invitacion.

En caso de que el representante legal de la empresa o la persona fisica concursante no pudiese asistir a los diferentes
actos de esta Invitacién, podran enviar a una persona en su representacion con carta poder simple, asi coma original y
copia de una identificacion personal (pasaporte vigente, credencial de elector o cartilla S.M.N) para la entrega del sobre y
asistencia al acto.

Los documentos integrantes de la propuesta técnica y econdmica, seran presentados en un solo sobre,
tnicamente en original, ADEMAS DEBERAN PRESENTARLOS DE FORMA DIGITAL EN USB, TANTO LA
PROPUESTA TECNICA COMO DE LA ECONOMICA, CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE COMPONEN LA -
DOCUMENTOS PARA ACREDITACION Y PERSONALIDAD JURIDICA. SE ACEPTA EL ENVIO DE LOS MISMOS
POR SERVICIO POSTAL O DE PAQUETERIA Y QUEDANDO ESTABLECIDO QUE NO SE ACEPTARAN
PROPOSICIONES POR MEDIOS REMOTOS DE COMUNICACION ELECTRONICA.

La documentacién de este sobre se relacionara conforme el ANEXO 09 de estas bases, estos formatos serdn utilizados
como constancia de recepcion de [a documentacién que contiene el sobre.

NOTA: Se recomienda a los licitantes que en la presentacion de la documentacion sigan el orden indicado en el
apartado inmediato anterior con el objetivo de facilitar la revisién de los mismos.
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C.1 DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA TECNICA.
C.1.1 DOCUMENTACION QUE COMPRUEBE SU CAPACIDAD TECNICA.

El licitante presentara pruebas documentales que comprueben su capacidad técnica para solventar los contratos derivados
de la presente licitacién de la siguiente manera:

A. MANIFIESTO DE CAPACIDAD PARA PRESTAR EL SERVICIO SOLICITADO. (Obligatorio).
Escrito que manifieste bajo protesta de decir verdad que tiene la capacidad técnica y equipamiento e
infraestructura adecuado, para prestar de manera integral el 100% del servicio de Arrendamiento de equipos de
Fotocopiado y Mantenimiento de Equipos. Escrito libre.

B. RELACION DE CONTRATOS CELEBRADOS CON LA ADMINISTRACION PUBLICA O PARTICULARES EN
EL ANO DE 2024. (Obligatorio).
Escrito con la relacion de contratos celebrados anteriormente con la Administracién Pudblica o Particulares,
durante ¢! afio 2024 en el supuesto de no tenerlos debera manifestarlo por escrito. Dicha relacién debera
contener fecha, y nombre del cliente. Esctito libre.

C. RELACION DE CONTRATOS VIGENTES CON LA ADMINISTRACION PUBLICA O PARTICULARES.
(Obligatorio).
Escrito con la relacidn de contratos vigentes del presente afio que se tengan celebrados con la Administracién
Publica o Particulares, indicando para ello el porcentaje de avance de los mismos en caso de tenerlos; en el
supuesto de no tenerlos, deberd manifestarlo por escrito. Dicha relacion deberd contener fecha y nombre del
cliente.

D. DESCRIPCION Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SERVICIO. (Obligatorio).
Objeto de la Invitacion de acuerdo al anexo 01, el licitante deberd presentar su propuesta técnica apegéndose a
las especificaciones contenidas en el ANEXO 01, especificando las caracteristicas técnicas del servicio
solicitado, asi como certificaciones de calidad y servicios conexos. Asi mismo los licitantes deberan demostrar
de forma escrita y/o grafica (fotografias, listado de equipo) que cuenta con los recursos técnicos, de equipamiento
e infraestructura adecuados para otorgar el servicio objeto de la presente convocatoria.

E. ESCRITO FIRMADO POR EL “LICITANTE” O SU REPRESENTANTE LEGAL, DE LA METODOLOGIA QUE
UTILIZARIA EN CASO DE RESULTAR GANADOR. (Obligatorio).
Presentacion documental de la metodologia para la prestacion del servicio, donde describa de manera detallada
para llevar a la practica las actividades o habilidades y el esquema conforme al cual se estructurara la
organizacién de los recursos humanos necesarios para cumplir con las obligaciones previstas en el Anexo 01.
Para acreditar este rubro, el licitante debera de presentar la documentacion en la propuesta técnica del licitante
para evaluar el cumplimiento, consistencia y congruencia con respecto de los requerimientos minimos
establecidos en la convocatoria, asi como la estrategia general de distribucion de acuerdo a su metodologia,
mencionando los centros de servicio con los que cuenta, conforme lo sefialado en el Anexo 01.

F. ESCRITO FIRMADO POR EL “LICITANTE” O SU REPRESENTANTE LEGAL, DEL PLAN DE TRABAJO
QUE PROPONEN EN CASO DE RESULTAR GANADOR. (Obligatorio).
Debera presentar escrito en papel membretado que cuente con |a firma del Representante Legal o Apoderado
Legal o persona facultada para ello considerando la fecha de inicio y término, el cual debera incluir la
calendarizacién y programacion de la implementacion del servicio conforme a lo solicitado en el Anexo 01.

G. CARTA DE GARANTIA DEL SERVICIO. (Obligatorio).
La convocante requiere que el licitante presente la garantia de uso del servicio en cuestidn una vez puesto en
marcha, en los términos que del contrato se desprenden, indicando el procedimiento para fallas de calidad o

S T e e e e e e L e e e e e NS
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incumplimiento de especificaciones convenidas.
El servicio debera ser puesto en marcha de manera que se garantice el buen funcionamiento del mismo.
El proveedor debera considerar los bienes ylo instalaciones necesarias para el buen funcionamiento del servicio.

H. CARTA DEL PROCEDIMIENTO PARA TRAMITAR GARANTIA. (Obligatorio).
Escrito donde se explique el tramite para hacer efectiva la garantia del servicio solicitado. Escrito Libre.

. CARTA COMPROMISO DE CUMPLIMIENTO DE LA TOTALIDAD DE LOS CONCEPTOS DESCRITOS EN EL
ANEXO 01. DEBERA PRESENTARSE EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA Y DEBIDAMENTE
FIRMADA POR EL REPRESENTANTE LEGAL. (Obligatorio).

C.2 DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA ECONOMICA
El “Licitante” debera ofertar el 100% de los conceptos salicitados en el ANEXO 01 de la presente convocatoria. Utilizar
ANEXO PE-01.

El criterio de evaluacion sera binario para proposiciones recibidas respetando lo dispuesto en los articulos 36 y 36 Bis de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

C.2.1 FORMULARIO Y PRECIOS DE LA OFERTA. (Obligatorio).

El licitante presentara en papeleria membretada de la empresa los conceptos de acuerdo al ANEXO 01 con el
formato del ANEXO PE-01 de las bases a precios fijos durante el tiempo contratado, conteniendo precio unitario,
subtotal, IVA y total, debidamente firmada. Incluyendo todo tipo de descuentos.

La unidad monetaria en que se presentaran las proposiciones econémicas es en pesos mexicanos.

El monto total de la propuesta debera expresarse también en letra en el entendido de que, en caso de
existir diferencia entre la cantidad y |a letra, sera esta Ultima la que se considere como vélida.

C.2.2 PERIODO DE VALIDEZ DE LA OFERTA. (Obligatorio).

Escrito en el que acepte que la oferta tendra validez hasta por 40 dias naturales a partir de la fecha de la apertura
de ofertas establecidas por el comprador, la oferta cuyo periodo de validez sea mas corto que el requerido por
el comprador podra ser rechazada por no ajustarse a los documentos de la Invitacion. Escrito Libre.

En circunstancias excepcionales, la convocante padra solicitar que los licitantes extiendan el periodo de
validez de su oferta, esta solicitud y las respuestas ser4 por escrito.

AL EFECTO, LA DOCUMENTACION REFERIDA CON ANTERIORIDAD DEBERAN SER ENTREGADOS EN LA
COORDINACION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES DE LA DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES, EN
FORMA PERSONAL, ADEMAS DEBERAN PRESENTARLOS DE FORMA DIGITAL EN USB CADA UNO DE LOS
DOCUMENTOS QUE COMPONEN LA PROPUESTA TECNICA Y LA PROPUESTA ECONOMICA. SE ACEPTARA EL
ENVIO DE LOS MISMOS POR SERVICIO POSTAL O DE PAQUETERIA Y QUEDANDO ESTABLECIDO QUE NO SE
ACEPTARAN PROPOSICIONES POR MEDIOS REMOTOS DE COMUNICACION ELECTRONICA.

Los licitantes que acudan al acto de apertura de proposiciones, deberan realizar un registro previo a la Junta respectiva,
en la Direccién de Compras y Adquisiciones, ubicada en Ciudad de la Cultura S/N colonia centro, cédigo postal
63000, de la Ciudad de Tepic, Nayarit, el cual se llevara a caba entre las 09:15 horas y las 09:45 horas del dia 10 de
abril del 2025.
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C.3 OFERTAS EXTEMPORANEAS
Solo se recibiran las ofertas dentro del plazo estipulado y en la forma sefialada en estas bases.

C.4 MODIFICACION LAS OFERTAS.
Las ofertas no podran ser modificadas una vez iniciado el acto de apertura de ofertas.

D. APERTURA Y REVISION DE LAS OFERTAS.

D.1 APERTURA DE PROPOSICIONES

El Acto de Apertura de la Proposiciones sera el 10 de abril del 2025 10:00 horas. Este acto se llevara a cabo en las
oficinas de la Direccidn de Compras y Adquisiciones, de la Universidad Auténoma de Nayarit, sito en Ciudad de la
Cultura S/N colonia centro (Campus universitario) de la siguiente manera:

D.1.1 Registro de licitantes: Se llevaré a cabo entre las 09:15 horas y las 09:45 horas del dia 10 de abril del 2025,
quince minutos antes de la hora en que dara inicio el acto.

D.1.2 Acceso al acto: No se permitira el acceso a ninglin “Licitante” después de la hora sefialada para el inicio
del acto.

D.1.3 Intervencion: Para intervenir en este acto, bastara que los “Licitantes” presenten un escrito en el que su
firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para
comprometerse por si 0 por su representada, sin que resulte necesario acreditar su personalidad juridica.

D.1.4 Acreditamiento de personalidad del “Licitante”; Con el objeto de acreditar su personalidad, los
“Licitantes” o sus representantes legales podréan exhibir un escrito en el que su firmante manifieste, bajo
protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por su
representada.

D.1.5 Acreditamiento de la persona que entrega de Proposiciones: No sera motivo de desechamiento la falta
de identificacion o de acreditacion de la representacion de la persona que solamente entregue las
Proposiciones, pero sélo podra permanecer durante el desarrollo del acto con caracter de observador,
conforme lo establecido en la fraccién VII del articulo 48 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico.

D 1.6 Opciones de propuestas: Los “Licitantes” s6lo podran presentar una proposicién por la partida tnica
solicitada.

D.1.7 Vigencia de las Proposiciones: Una vez recibidas las “Proposiciones” en la fecha, hora y lugar
establecidos, éstas no podran retirarse o dejarse sin efecto, por lo que deberdn considerarse vigentes
dentro del procedimiento de Invitacidn hasta su conclusion.

D.1.8 Forma de presentacion de las Proposiciones:

a) La proposicién debera presentarse en un scbre cerrado en el que se indique nimero de partida, el
nombre del “Licitante” y nimeroc de Invitacién. Los “Licitantes” podran presentar a su eleccion,
dentro o fuera del sobre cerrado, la documentacion distinta a la que conforma su proposicidn técnica 'y
econdmica.

b) El sobre cerrado contendré la proposicidn técnica y econdmica, misma que debera estar en idioma
espafiol, moneda nacional y firmada en todas las hojas autdgrafamente por la persona facultada para
ello; sin correcciones, tachaduras, raspaduras, ni enmendaduras.

¢) Los “Licitantes” entregaran el sobre cerrado y en su caso la documentacién distinta a sus
“Proposiciones “a quien presida el acto cuando éste se los requiera, por lo que no podrén incorporar
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documentos posteriormente. En seguida, se realizara la revisién cuantitativa y de ser el caso, se
informara sobre las que hubieren omitido la presentacion de alguno de los documentos o requisitos
solicitados, asentandose en el acta correspondiente los importes ofertados y el total de la proposicion
de cada “Licitante”.

Lo anterior, conforme lo establecido en los articulos 34 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Piblico y 50 de su Reglamento.

D.1.9 La rabrica de las Proposiciones: De entre los “Licitantes” que hayan asistido, estas elegiran a uno,
que, en forma conjunta con el servidor publico designado, rubricaran las partes de las proposiciones que
previamente se haya determinado en esta convocatoria. Sélo se rubricara la propuesta econdmica de
acuerdo a lo dispuesto en el articulo 35 fraccién Il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

E. CAUSAS DE DESCALIFICACION.

En el examen preliminar de las ofertas se descalificara a los concursantes que incurran en alguna de las siguientes
iregularidades:

1.

2.

© o No

1.

Falta de cumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en las bases de la Invitacién que afecte la
solvencia de la propuesta.

Si se comprueba que el “Licitante” hubiere acordado con ofros, elevar los precios de la adquisicidn del servicio
objeto de la Invitacion.

En cualquier momento del acto de apertura de proposiciones, que se suscite un evento que altere el orden
causado por alguno de los concursantes, quien estuviere presidiendo el acto lo descalificard de inmediato,
asentandose tal circunstancia en el acta correspondiente.

Cualquier ofra violacién a las disposiciones legales correspondientes y a las bases de licitacion, asi como las
establecidas en la junta de aclaraciones.

Cuando no presente uno o0 mas de los escritos o0 manifiestos solicitados con caracter de “bajo protesta de decir
verdad”, solicitados en las presentes bases u omita la leyenda requerida.

No cumplir, con uno o mas de los requisitos técnicos clasificados como obligatorios.

No cumplir, con los requisitos econémicos.

Cuando proporcionen informacién o documentacién falsa y/o alterada.

Cuando el objeto social del Acta Constitutiva y acreditacién no coincida con los servicios de la contratacion,
tratdndose de personas morales.

. Cuando la actividad del “Licitante” de los servicios a contratar y acreditacién no coincida con la cedula de

identificacion Fiscal SAT, tratandose de personas fisicas.

Cuando el “Licitante” no oferte la totalidad de los conceptos de la partida contenidos en el Anexo 01 de las
presentes bases en la “Proposicidn Econdmica” (el anotar cero pesos como valor en los conceptos, la convocante
considerara como no ofertado el concepto y se desechard la misma).

F. CAUSAS POR LA QUE SE DECLARA DESIERTA LA INVITACION

Se podra declarar desierta la Invitacion, cuando no se cuente con proposiciones susceptibles de analizarse técnicamente
0 cuando la totalidad de las proposiciones presentadas no relinan los requisitos solicitados o el precio del servicio no
resulten aceptables, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 43 de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

G. CAUSAS POR LA QUE SE CANCELA LA INVITACION

La convocante podra cancelar el proceso licitatorio, cuando se presente caso fortuito o de fuerza mayor; o existan
circunstancias justificadas que extingan la necesidad para contratar el servicio, 0 que de continuarse con el procedimiento
se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio a la propia Universidad, de conformidad con lo dispuesto en €l articulo 38 de Ley
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de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

H. CRITERIOS DE ANALISIS Y EVALUACION

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Auténoma de Nayarit, realizara la evaluacion
de las proposiciones, verificard que las mismas cumplan con los requisitos solicitados en la convocatoria, por o que
considerara los resultados de las tres evaluaciones siguientes: evaluacién de la documentacién legal y administrativa;
evaluacion técnica de las caracteristicas o especificaciones del servicio ofertado y la evaluacién econdmica.

Se verificara que las proposiciones cumplan con los requisitos solicitados en la convocatoria a la Invitacidn; utilizando el
criterio de evaluacion binario, mediante el cual sélo se adjudicara a quienes cumplan los requisitos establecidos por la
convocante.

En el aspecto técnico-legal se busca que los licitantes cumplan con los requisitos minimos exigidos en las bases, y demas
circunstancias que sean favorables para la Universidad Autdnoma de Nayarit, considerando su capacidad legal, técnica,
financiera y productiva necesaria, con experiencia suficiente en el ramo de setvicio requerido y estar calificados para dar
cumplimiento al contrato, en forma satisfactoria para la Universidad Auténoma de Nayarit, si su oferta fuese aceptada.

Comao resultado del andlisis y evaluacion de las proposiciones el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
la Universidad Auténoma de Nayarit, elaborard un dictamen técnico-legal, en el cual se hard constar quiénes de los
licitantes cumplieron con todos los requisitos solicitados en incisos el inciso B.5.2.de estas Bases y quiénes no cumplieron
con alguno de dichos requisitos con su respectiva justificacion. Asimismo, en dicho documento se hara constar el andlisis
de las proposiciones presentadas, indicando cuéles cumplen con los requisitos técnicos exigidos el inciso C.1.1 y el
ANEXO 01 en las Bases de la Invitacién y determinando, de manera fundada y motivada, cudl o cuéles no cumplen con
alguno de dichos requisitos.

Para la elaboracion y emision del dictamen en la parte técnica, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de
la Universidad Auténoma de Nayarit, se apoyara del personal especializado en la materia que tenga experiencia en el uso
y mantenimiento del servicio requerido.

En lo econémico se buscara en todo momento asegurar en favor de la Universidad Auténoma de Nayarit, las mejores
condiciones en cuanto a precio, previo cumplimiento de los requisitos establecidos en la convocatoria y sus bases.

El dictamen econdmico, servird como base al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad
Autdnoma de Nayarit para emitir el fallo, de acuerdo a lo establecido en el articulo 37 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico.

I. CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION DE PEDIDOS O CONTRATOS.

CRITERIO PARA LA ADJUDICACION.

Una vez hecha la evaluacion de las proposiciones, el CONTRATO se adjudicard de entre los licitantes, a aquel cuya
propuesta resulte solvente porque retine conforme a los criterios de adjudicacion establecidos en las bases, las condiciones
legales, técnicas y econdmicas requeridas por la Universidad, y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las
obligaciones respectivas.

Si derivado del analisis econdmico se abtuviera un empate en el precio de dos o més propuesta, la adjudicacién se
efectuara a favor del licitante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacién que realice la Universidad en el
propio acto de fallo, el cual consistira en la participacién de un boleto por cada propuesta que resulte empatada y
depositados en una urna, de la cual se extraera el boleto del licitante ganador, se levantara acta que firmaran los asistentes,
sin que la inasistencia de los licitante invalide el acto.

Finalmente, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Auténoma de Nayarit emitira el fallo,
el cual debera contener la relacion de licitantes cuyas proposiciones se desecharon, expresando las razones legales,

e e e e e e e e e e e e o= e i ]
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técnicas y econémicas, la relacién de licitantes que resultaron solventes, nombre del licitante a quien se adjudica el
contrato, fecha, lugar y hora para la firma del contrato.

J. FALLO

De conformidad con lo sefialado por el articulo 37 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, como resultado de los dictdmenes correspondiente en términos del punto H de las bases, el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Auténoma de Nayarit emitira el fallo de la Invitacién, que se
daré a conocer en junta publica el dia 29 de abril del 2025, a las 12:00 horas, en la sala de juntas de la Direccién de
Compras y Adquisiciones de la Universidad Autdnoma de Nayarit, sito en la Ciudad de la Cultura S/N Col. Centro, en Tepic,
Nayarit, a la que libremente podran asistir los licitantes que hubieran presentado proposicién, entregandoseles copia del
mismo y levantandose el acta respectiva, al finalizar el acto se fijara un ejemplar de la misma en la Direccién de Compras
y Adquisiciones de la Universidad Auténoma de Nayarit, en el domicilio indicado con anterioridad por un término no menor
de cinco dias habiles, siendo de la exclusiva responsabilidad de los licitantes acudir a enterarse de su contenido y obtener
copia de la misma; Asi mismo, se difundira un ejemplar de dichas actas en CompraNet para efectos de su nofificacidn a
los licitantes que no hayan asistido al acto. Dicho procedimiento sustituira a la notificacién personal, en términos de las
disposiciones del articulo 37 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

K. FIRMA DEL CONTRATO Y ENTREGA DE LAS GARANTIAS.

Emitido el fallo correspondiente, el proveedor que hubiere resultado ganador deberd acudir al Departamento de
Adquisiciones de la Direccién de Compras y Adquisiciones de la Universidad Auténoma de Nayarit, ubicado Ciudad de la
Cultura SIN, Col. Centro, de la ciudad de Tepic, Nayarit, teléfono 311 211-88-34 ext. 6616, en los 10 dias habiles
posteriores ala fecha de emisidn del fallo, se llevara a cabo el acto de formalizacién de contrato; previa presentacién
segun corresponda de los documentos originales o copias certificadas para cotejo de la documentacién que acredita su
personalidad juridica para acreditar su existencia legal y las facultades de su representante para suscribir el contrato
correspondiente.

Persona Moral:

a) Acta constitutiva de la empresa licitante y en su caso dltima modificacién a la misma,
debidamente inscritas en el Registro Plblico correspondiente.

b)Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC).

¢) Comprobante de domicilio (recibo telefénico, luz, predial o agua).

d) Poder notarial, en el que se acredite la personalidad y facultades del representante.

e) Identificacion oficial del representante Ginicamente se aceptara pasaporte vigente, credencial de
elector, cédula profesional o cartilla del SMN.

Persona Fisica:
a) Acta de Nacimiento.
b) Cédula del Registro Federal de Contribuyentes (RFC).
¢) Comprobante de domicilio (recibo telefénico, luz, predial o agua).
d) En su caso poder notarial, en el que se acredite la personalidad y facultades del representante.
e} Identificacidn oficial del representante tinicamente se aceptara pasaporte vigente, credencial de
elector, cédula profesional o cartilla del SMN.

Si el licitante ganador por causas imputables a él, no formalice el contrato en el plazo antes sefialado, se podra adjudicar
el contrato al participante que haya presentado la segunda proposicidn solvente mas baja y, asi sucesivamente, siempre
que la diferencia en precio con respecto a la propuesta que inicialmente hubiere resultado ganadora, no sea superior al
diez por ciento.

Garantia relativa al cumplimiento del contrato.
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De conformidad con el articulo 48 fraccion Il de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Setvicios del Sector Publico, el
licitante ganador, para garantizar el cumplimiento de todas y cada una de [as obligaciones estipuladas en el contrato
adjudicado, debera constituir fianza expedida por una Institucién legalmente autorizada, en los términos de la Ley Federal
de Instituciones de Fianzas, a favor de la Universidad Autnoma de Nayarit, por un importe equivalente al 10% del monto
total del contrato, antes de impuesto; en el texto de la pdliza de fianza se deberan establecer las siguientes declaraciones:

1. La informacidn correspondiente al nimero de Contrato, fecha de firma y especificaciones de las obligaciones
garantizadas derivadas del Contrato.

2. Laindicacion del importe total garantizado con nimero y letra.
3. Seralamiento del nombre, denominacidn o razon social del Licitante adjudicado.
4. Que lafianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato.

5. Que, para cancelar la fianza, sera requisito contar con la constancia de cumplimiento total de las obligaciones
contractuales y serd liberada cuando la totalidad de las obligaciones contractuales hayan sido prestadas y bajo
manifestacion expresa y por escrito de la Direccién de Compras y Adquisiciones de la Universidad Auténoma de
Nayarit.

6.  Esta garantia estara vigente durante el cumplimiento de la obligacién que garantiza (se encontrara vigente hasta
la total amortizacidn) y continuara vigente en caso de que se otorgue prérroga al cumplimiento del contrato, asi coma
durante la substanciacion de todos los recursos legales o juicios que se interpongan hasta que se pronuncie resolucion
definitiva por autoridad competente, de forma tal que su vigencia no podra acotarse en razdn del plazo de ejecucion
del contrato principal o fuente de fas obligaciones, o cualquier otra circunstancia”

7. Quelainstitucion afianzadora se somete expresamente al procedimiento de ejecucion establecido en los articulos
178, 279, 280, 281, 282 y 283 de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas.

8.  Que la afianzadora acepta someterse expresamente a la jurisdiccion de los tribunales federales competentes de
la Ciudad de Tepic, Nayarit renunciando a la que pudiese corresponderle por razén de su domicilio presente o futuro
o por cualquier ofra causa. La garantia debera ser entregada a mas tardar dentro de los diez dias naturales posteriores
ala firma del contrato respectivo, en el Departamento de Adquisiciones, en un horario de 9:00 a 15:00 horas. En caso
de modificaciones al mismo por las cuales se incremente su monto, el proveedor debera entregar la modificacion
respectiva de la garantia por un importe del 10% del monto del incremento antes de impuesto, para lo cual se elaborara
el convenio modificatorio correspondiente. La garantia se hara efectiva, cuando el proveedor incumpla con las
obligaciones en la prestacién del servicio establecido en el contrato y su aplicacion sera proporcional al monto de su
incumplimiento.

Si el monto del contrato adjudicado es igual o mayor a $300,000.00 (Trescientos mil pesos 00/100 M.N.) antes de LV.A.
debera adicionalmente entregar, la opinién favorable vigente emitida por el SAT, de cumplimiento de obligaciones fiscales
(Obligatorio para el “Licitante” adjudicado) salicitado en el punto no. 5 del apartado B.5.2. de las presentes bases, asi
como, también la carta de opinion favorable vigente emitida por el IMSS solicitado en el punto no. 6 de apartado antes
referido.

En el mismo orden de ideas, deberd entregar en el Departamento de Adquisiciones de la Direccién de Compras y

Adquisiciones de la Universidad Auténoma de Nayarit, la carta de NO actualizacidn de conflicto de interés, solicitado en el
punto nimero 9 del apartado B.5.2 de esta canvacatoria.

Garantia de saneamiento de los bienes o Servicio. (Anexo AF-3)

El proveedor se obliga en los términos del articulo 53 parrafo segundo, de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico ,acatando la disposicidon DOF: 15/04/22 a otorgar a la Universidad antes de la recepcién de
los bienes o servicio, una garantia de saneamiento para casos de eviccidn, vicios ocultos de los bienes, dafios, perjuicios
y calidad de los bienes de la presente obligacion contractual, mediante péliza de fianza expedida por una Institucion
legalmente autorizada, en los términos de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, a favor de la Universidad Auténoma
de Nayarit, la cual el proveedor la podra liberar transcurrido un afio después de la entrega de los bienes, por un importe
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equivalente al 10% del monto total del contrato, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado. En caso de enviar fianza
electrénica, esta se deberd enviar dentro del plazo indicado con el CFDI correspondiente a los correos electronicos
lidia.aguilar@uan.edu.mx, naibeth@uan.edu.mx y gabriel.curiel@uan.edu.mx.

Asi mismo, a la entrega de los bienes adjudicados, el proveedor debera incluir la garantia de fabricacién con cobertura
amplia por el periodo de garantia minimo de doce meses, contra vicios ocultos, defectos de fabricacién o cualquier dafio
que presenten, la cual debera entregar a la Universidad por escrito en papel membretado, debidamente firmada por el
representante legal, con la descripcion breve de los bienes.

Dicha garantia surtir efecto a partir del momento de la aceptacion por escrito por la Universidad; si dentro del periodo de
garantia se presentare algun defecto, el proveedor queda obligado a reponer los bienes, 0 en su caso a dar seguimiento
al trabajo final del servicio ofrecido, sin cargo para la Universidad en un plazo maximo que no excedera del tiempo de
entrega de lo contratado, contados a partir de la notificacin.

Por lo anterior, el proveedor deberd incluir en su propuesta en el que se compromete a cumplir con el
procedimiento para hacer efectiva la garantia contra defectos o fallas que se llegaren a presentar de acuerdo con
lo establecido en el Anexo 01 de esta convocatoria.

Garantia del Servicio.

El licitante adjudicado se compromete a garantizar la calidad del servicio ofertado conforme a las especificaciones
pactadas. La calidad del servicio debera satisfacer los parametros requeridos por la convocante.

La garantia del servicio estara vigente por el periodo que abarca el contrato, la cual sera contada a partir de la aceptacion
total del servicio.

Dicha garantia se debera presentar por escrito en papel membretado de la empresa, independientemente de la garantia
de cumplimiento de contrato y de la garantia de los defectos y vicios ocultos de los bienes y de la calidad de los servicios
contratados, asf como los defectos y vicios acultos en trabajos concluidos.

L. VIGENCIA DEL SERVICIO

El participante que resulte ganador en esta licitacién deberé prestar el servicio con una vigencia del 01 de maye al 31 de
diciembre de 2025.

Cuando los servicios que se estén recibiendo no sean de la calidad requerida, la Universidad se reserva el derecho de
suspenderlos, previo aviso por escrito al licitante adjudicado, de acuerdo con la carta compromiso solicitada en el Inciso G
del punto C.1.1, de las bases

Tratandose del servicio prestado, una vez que la Universidad haya verificado que no se ajustan a las caracteristicas
establecidas, éste los rechazar4 hasta que se subsanen las deficiencias o fallas detectadas.

El licitante ganador quedara obligado ante la Universidad a responder de los defectos, deficiencias y vicios ocultos del
servicio y de [a calidad del mismo, asi como de cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos
sefialados en el contrato respectivo.

M. FORMAY CONDICONES DE PAGO.

Las ohligaciones que se deriven del contrato que resulte con motivo de esta invitacién se cubriran de la siguiente forma;

El pago de las obligaciones lo efectuard la Direccién de Egresos de la Universidad Auténoma de Nayarit, sujeto a las
clausulas del contrato respectivo.

Facturar a:
Nombre:  UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

e T e T e e e e e e e
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Domicilio: CIUDAD DE LA CULTURA S/N

C.P. 63000

RF.C..  UAN751127 960

CFDI: G03 Gastos de administracién y operacién.
Forma de Pago. - Transferencia Bancaria

Pago en una sola exhibicién.

La facturacion se realizard de manera mensual, de acuerdo con los servicios proporcionados por “El proveedor”, y
conforme a lo estipulado en el contrato del mismo procedimiento, previa revisidn y a entera satisfaccién de “La
Universidad” a través de la Direccidn de Compras y Adquisiciones; misma que se enviard tramite de pago ante la Direccion
de Egresos de la Secretaria de Finanzas.

Una vez cumplido el servicio se debera enviar factura electronica y los archivos de facturacién PDF, XML y la verificacion
del SAT al correo: deca@uan.edu.mx , naibeth@uan.edu.mx , conforme a lo estipulado en el contrato respectivo.

N. INFRACCIONES Y SANCIONES.
Las contempladas en los articulos 59 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
0. PENAS CONVENCIONALES.

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 45, fraccién XIX y 53 de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Pdblico, se aplicara la pena convencional estipulada en los casos especificados en el punto 9 del Anexo 1 del
presente procedimiento. Lo anterior con independencia de las acciones que le corresponda realizar a la convocante.

P. RESCISION ADMINISTRATIVA Y TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 54 de la de Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pablico, la Universidad en cualquier momento podra rescindir sin declaracion judicial previa el contrato, en caso de
incumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor; asi mismo, de conformidad con lo previsto en el articulo 54 bis
de la mencionada Ley, la Universidad podra dar por terminado anticipadamente el contrato cuando concurran razones de
interés general, o bien cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de adquirir el servicio originalmente
contratado, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se criginaria algtn dafio
o perjuicio a la Universidad, o se determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato, con motivo
de la resolucién de una inconformidad o intervencion de oficio emitida por la Secretaria de la Funcién Piblica.

De manera enunciativa pero no limitativa se enuncian los siguientes:

1. Cuando no enfregue la garantia de cumplimiento del contrato, dentro del término de 10 (diez) dias naturales
posteriores a la firma del mismo.

2. Cuando el proveedor incurra en falta de veracidad total o parcial respecto a la informacién proporcionada para
la celebracion del contrato.

3. Cuando se incumpla, total o parcialmente, con cualesquiera de las abligaciones establecidas en el contrato y sus
anexos.

4. Cuando se compruebe que el proveedor haya prestado el servicio con descripciones y caracteristicas distintas
alas aceptadas en esta Invitacion.

5. Sise sitia en alguno de los supuestos previstos en e} articulo 50 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

6. Cuando se transmitan total o parcialmente, bajo cualquier titulo, los derechos y obligaciones a que se refieren la
presente convacatoria.

Q. CESION DE DERECHOS.
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“El Licitante” no podré ceder fotal o parciaimente los derechos y obligaciones derivadas de la adjudicacion motivo del
presente proceso, a excepcion de los derecho de cobro, en los términos del Articulo 46 Citimo parrafo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico, por lo que se obliga a notificarlo por escrito a la Universidad
Auténoma de Nayarit con un minimo de cinco dias naturales anteriores a su vencimiento, entregando invariablemente una
copia de los contra-recibos cuyo importe se cede, ademas de los documentos correspondientes a dicha cesion.

R. AMPLIACION DEL CONTRATO.

La Universidad Auténoma de Nayarit, dentro de su presupuesto aprobado y disponible, y bajo su responsabilidad y por
razones fundadas y explicitas, de conformidad con lo establecido en el articulo 52 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, podra acordar el incremento del monto del contrato o de la vigencia del
servicio solicitado mediante modificaciones al contrato vigente, siempre que las modificaciones no rebasen, en conjunto,
el 20% (veinte por ciento) del monto o en la vigencia establecidos originalmente en el mismo y el precio del servicio sea
igual al pactado originalmente.

S. INCONFORMIDADES.

Contra el fallo no procedera recurso alguno, sin embargo, los licitantes podran inconformarse contra los actos de este
procedimiento, en términos del Capitulo Primero del Titulo Sexto de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector. En caso de inconformidades, éstas deberan presentarse por escrito en la Secretaria de la Funcién Publica,
ubicada en Insurgentes Sur 1735 Col. Guadalupe Inn 01020 Ciudad de México, asi como al Organo Interno de Control de
la Universidad Auténoma de Nayarit.

T. LEGISLACION APLICABLE.

Todo lo no previsto en estas bases, serd resuelto en apego a lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y demas legislaciones correlativas.

ESTA CONVOCATORIA ES EMITIDA POR EL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE
LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT, EL 31 DE MARZO DEL 2025, EN LA CIUDAD DE TEPIC, NAYARIT.
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INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS
IA-77-018-918038999-N-6-2025

NO. DE
PARTID DESCRIPCION UNIDADDE  co\tipaD FECHA DE SERVICIO
A MEDIDA

SERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE EQUIPOS DE FOTOCOPIADO Y
MANTENIMIENTO DE EQUIPOS, PARA DIVERSAS DEPENDENCIAS Y UNIDADES
ACADEMICAS, DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT.

SE REQUIEREN UN MARGEN MENSUALES DE HASTA:
COPIAS E IMPRESIONES BLANCO Y NEGRO: 150,000
COPIAS E IMPRESIONES A COLOR: 500

1 ESCANEOS: 65,000 1 SERVICIO
SE HACE LA OBSERVACION DE QUE LOS MONTOS SE EXPESARAN, POR COPIA
E IMPRESION Y ESCANEO INCLUYENDO EL COSTO DE RENTA Y
MANTENIMIENTO DEL EQUIPO, Y CON COSTO EXCEDENTE DEL MARGEN

ANTES MENCIONADO.

DEL 01 DE MAYO AL 31
COMO SE MUESTRAN LOS 29 EQUIPOS EN LA TABLA QUE MENCIONA LA TABLA DE DICIEMBRE DEL
1 2025

S.ERVICIO DE ARRENDAMIENTO DE EQUIPOS DE FOTOCOPIADO Y
MANTENIMIENTO DE EQUIPOS, PARA DIVERSAS DEPENDENCIAS Y UNIDADES
ACADEMICAS, DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT.

3 EQUIPOS DE MANTENIMIENTO MENSUAL.
SE HACE LA OBSERVACION DE QUE LOS MONTOS SE EXPESARAN, POR COPIA

2 |E IMPRESION Y ESCANEO INCLUYENDO EL COSTO DE RENTA Y ! SERVICIO
MANTENIMIENTO DEL EQUIPO, Y CON COSTO EXCEDENTE DEL MARGEN
ANTES MENCIONADO.
COMO SE MUESTRAN LOS EQUIPOS EN LA TABLA QUE MENGIONA LA TABLA 2.
TABIAT,
PARTIDAYT
. UEoE
: - DESCRIPCION o . e AREA SOLICITANTE
SERVICIO DE FOTOCOPIADO CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS:
VELOCIDAD DE COPIAS 30 PPM, TEGNOLOGIA LA%ER, RENDIMIENTO DE
TONER 23250, RESOLUCION MAXIMA DE IMPRESION 1200 X 1200 PPP,
! | MEMORIA MAXIMO 4GB, VELOCIDAD DE PRIMERA SALDA BIN 5. f SECRETARIA DE RECTORIA
SEGUNDOS, ESCANEADO E IMPRESION SIMULTANEOS.
COLOR BLANCO Y NEGRO Y A COLOR.
DIRECCION DE PATRIMONIO
DIRECCION GENERAL DEL FONDO DE PENSIONES
SECRETARIA DE FINANZAS
DIRECCION DE NOMINA Y RECURSOS HUMANOS
SERVICIO DE FOTOCOPIADO CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS: ARCHIVO DE NOMINA (DIRECCION DE NOMINA Y
VELOGIDAD DE COPIAS 30 PPM, TEGNOLOGIA LASER, RENDIMIENTO DE RECURSOS HUMANOS)

TONER 24000, RESOLUCION MAXIMA DE IMPRESION 600 X 600 DPI, MEMORIA 11 OFICINA DEL ABOGADO GENERAL

MAXIMO 2GB, VELOCIDAD DE PRIMERA SALIDA B/N HASTA 4.6 SEGUNDQS, SECRETARIA DE PLANEACION, PROGRAMACION E

ESCANEADO E IMPRESION SIMULTANEOS. INFRAESTRUCTURA

COLOR BLANCO Y NEGRO. DIRECCION DE OBRA UNIVERSITARIA

SECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
ESCOLAR DE LA SECRETARIA ACADEMICA

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

SERVICIO DE FOTOCOPIADO CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS:
VELOCIDAD DE COPIAS 35 PPM, TEGNOLOGIA LASER, RENDIMIENTO DE
3 | TONER 24000, RESOLUCION MAXIMA DE IMPRESION 600 X 600 PPP, 1
MEMORIA MAXIMO 2GB, VELOCIDAD DE PRIMERA SALIDA B/N 5.1
SEGUNDOS, ESCANEADO E IMPRESION SIMULTANEOS.

COORDINAGION DE SERVICIOS MEDICOS
(SECRETARIA DE ADMINISTRACION)
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COLOR BLANCO Y NEGRO.

SERVICIO DE FOTOCOPIADO CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS:
VELOCIDAD DE COPIAS 25 PPM, TEGNOLOGIA LASER, RENDIMIENTO DE
TONER 24000, RESOLUCION MAXIMA DE IMPRESION 600 X 600 PPP,

DIRECCION DE CONTABILIDD (SECRETARIA DE

MEMORIA MAXIMO 2GB, VELOCIDAD DE PRIMERA SALIDA BIN 46 FINANZAS)
SEGUNDOS, ESCANEADO E IMPRESION SIMULTANEOS.
COLOR BLANCO Y NEGRO.
SERVICIO DE FOTOCOPIADO CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS: SECRETARIA DE FINANZAS
VELOCIDAD DE COPIAS 45 PPM, TEGNOLOGIA LASER, RENDIMIENTO DE CONTROL ESCOLAR DE LA UNIDAD ACADEMICA
5 | TONER 17400, RESOLUCION MAXIMA DE IMPRESION 1200 X 1200 PPP, DE TURISMO
MEMORIA MAXIMO 2GB, VELOCIDAD DE PRIMERA SALIDA BN 50 SUBDIRECCION DE LA UNIDAD ACADEMICA DE
SEGUNDOS, ESCANFADO E IMPRESION SIMULTANEOS. TURISMO
COLOR BLANGO Y NEGRO. UNIDAD ACADEMICA DE ENFERMERIA
SERVICIO DE FOTOCOPIADO CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS: DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES
VELOCIDAD DE COPIAS 40 PPM, TEGNOLOGIA LASER, RENDIMIENTO DE
5 | TONER 37000, RESOLUCION MAXIMA DE IMPRESION 1200 X 1200 DPl, SECRETARIA GENERAL
MEMORIA MAXIMO 2GB, VELOCIDAD DE PRIMERA SALIDA BIN 45
SEGUNDOS, ESCANEADO E IMPRESION SIMULTANEOS. UNIDAD ACADEMICA DE CONTADURIA Y
COLOR BLANCO Y NEGRO. ADMINISTRACION
SERVICIO DE FOTOCOPIADO CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS:
VELOCIDAD DE COPIAS 40 PPM, TEGNOLOGIA LASER, RENDIMIENTO DE SECRETARIA ACADEMICA
;| TONER 37000, RESOLUCION MAXIMA DE IMPRESION 1200 X 1200 DPI,
MEMORIA MAXIMO 4GB, VELOCIDAD DE PRIMERA SALIDA BN 48
SEGUNDOS, ESCANEADO E IMPRESION SIMULTANEOS. SECRETARIA DE ADMINISTRACION
COLOR BLANCO Y NEGRO,
SERVICIO DE FOTOCOPIADO GON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
VELOCIDAD DE COPIAS 35 PPM, TEGNOLOGIA LASER, RENDIMIENTO DE ESCOLAR (SECRETARIA ACADEMICA)
5 | TONER 24000, RESOLUCION MAXIMA DE IMPRESION 600 X 600 DP1, MEMORIA
MAXIMO 2GB, VELOCIDAD DE PRIMERA SALIDA BN 4.3 SEGUNDOS,
ESCANEADO E IMPRESION SIMULTANEOS. DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
COLOR BLANCO Y NEGRO. ESCOLAR (SECRETARIA ACADEMICA)
SERVICIO DE FOTOCOPIADO CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS:
VELOCIDAD DE COPIAS 25 PPM, TEGNOLOGIA LASER, RENDIMIENTO DE
o | TONER 24000, RESOLUCION MAXIMA DE IMPRESION 1200 X 1200 DPl, CENTRO DE IDIOMAS DE LA UNIDAD ACADEMICA
MEMORIA MAXIMO 4GB, VELOCIDAD DE PRIMERA SALIDA BN 5.1 DE TURISMO
SEGUNDOS, ESCANEADO E IMPRESION SIMULTANEOS.
COLOR BLANCO Y NEGRO.
SERVICIO DE FOTOCOPIADO CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
VELOCIDAD DE COPIAS 34 PPM, TEGNOLOGIA LASER, RENDIMIENTO DE ESCOLAR (SECRETARIA ACADEMICA}
{0 | TONER 17400, RESOLUCION MAXIMA DE IMPRESION 1200 X 600 PPP,

MEMORIA MAXIMO 256MB, VELOCIDAD DE PRIMERA SALIDA BN 7.5
SEGUNDOS, ESCANEADO E IMPRESION SIMULTANEOS.
COLOR BLANCO Y NEGRO.

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION
ESCOLAR (SECRETARIA ACADEMICA)

1

SERVICIO DE FOTOCOPIADO CON LAS SIGUIENTES CARACTERISTICAS:
VELOCIDAD DE COPIAS 30 PPM, TEGNOLOGIA LASER, RENDIMIENTO DE
TONER 24000, RESOLUCION MAXIMA DE IMPRESION 1200 X 1200 DP},
MEMORIA MAXIMO 2GB, VELOCIDAD DE PRIMERA SALIDA B/N 46
SEGUNDOS, ESCANEADO E IMPRESION SIMULTANEOS.

COLOR BLANCO Y NEGRO.

DIRECCION DE SERVICIOS GENERALES

TABLA 2,
PARTIDA 2
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SERVCIO DE MANTENIMIENTO INCLUYE: .

MANTENIMIENTOS CORRECTIVOS, LOS QUE SE REQUIERAN, CON UN TIEMPO DE RESPUESTA MAXIMO DE 1 HORA,

CAPACITACION EN OPERACION DE LOS EQUIPOS PARA SU OPTIMO FUNCIONAMIENTO.

SUMINISTRO Y REEMPLAZO OPORTUNO DE REFACCIONES, PARTES Y CONSUMIBLES (TONER, KITS DE MANTENIMIENTO, GOMAS DE ALIMENTACION DE
PAPEL, ETC.) NECESARIOS PARA LA DPERAGlQN CONTINUA DE LOS EQUIPOS SUMINISTRADOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO OBJETO DEL
PRESENTE ANEXO TECNICO. NO SE ACEPTARA EL SUMINISTRO DE COMPONENTES GENERICOS, RECICLADOS, RE-MANUFACTURADOS QUE NO SEAN
ORIGINALES O QUE NO CORRESPONDAN CON LA MARCA Y MODELQ DEL EQUIPO.

DESCRIPCION NO. DE EQUIPOS MARCA Y MODELO
DIRECCION DE ATENCION A
MANTENIMIENTO DE EQUIPOS MARCA RICOH RIGOH “‘f&aﬂo MP" | PROCESOS DE FISCALIZACION
. | SEREQUIEREN LAS CANTIDADES MENSUALES: 2EQUIPOS (SECRETARIA DE FINANZAS)
COPIAS E IMPRESIONES BLANCO Y NEGRO: 30,000
ESCANEOS: 50,000 RICOH "?”'(%?‘ELO MP SECRETARIA DE FINANZAS
MANTENIMIENTO DE EQUIPO MARCA RICOH
SE REQUIEREN LAS CANTIDADES MENSUALES: )
2 | COPIAS E IMPRESIONES BLANCO Y NEGRO: 20,000 1 EQUIPO RICOH '\QSDELO Mp EDII?FISESA?\O(I\II\DEEFSOXIEXJ 8 s
ESCANEOS: 3,000 03 RT '

1. ADMINISTRACION Y CONTROL DEL SERVICIO

Los requerimientos de uso de infraestructura de comunicaciones externas se deberan apegar a las politicas de
administracion de la UNIVERSIDAD.

Cualquier cambio que necesite realizar el Proveedor en los equipos, seré solicitado de manera anticipada y por escrito a
“El Administrador del Contrato”, para su autorizacién y programacion.

Para la prestacion del Servicio de Fotocopiado de documentos, el Proveedor debera proporcionar el soporte técnico para
mantener la continuidad de la operacién y poner a disposicion de la UNIVERSIDAD la asistencia técnica, para la
resolucion de fallas y orientacion sobre la operacion.

2. SOPORTE TECNICO

El Proveedor debera poner a disposicion de la UNIVERSIDAD dentro de los 2 dias habiles posteriores a la fecha de
inicio de vigencia del contrato para que los usuarios puedan solicitar asistencia técnica para la resolucion de fallas y
orientacion de uso de los equipos, para lo cual el Proveedor del servicio debera proporcionar niimeros convencionales y
celulares, ademas de correos electrénicos.

El Proveedor estd obligado a mantener en dptimas condiciones de funcionamiento, los equipos para asegurar la
continuidad del servicio, llevando a cabo las siguientes actividades:

Solucién de incidentes.

Suministro y reemplazo oportuno de refacciones, partes y consumibles (téner, kits de mantenimiento, gomas de
alimentacién de papel, etc.) necesarios para la operacion continua de los equipos suministrados para la prestacion
del servicio objeto del presente anexo técnico. No se aceptara el suministro de componentes genéricos, reciclados,
re-manufacturados que no sean originales o que no correspondan con la marca y modelo del equipo.

e Sustitucidn de equipos a fin de restablecer el servicio.

e llevar a cabo el retiro de los desechos de polvo de tdner, cintas, cartuchos, empaques y deméas consumibles o
partes que tengan afectacion sobre el medio ambiente, al momento de su sustitucion, quedando bajo su
responsabilidad el cumplimiento de las disposiciones ambientales vigentes.

El Proveedor debera asegurar la continuidad de las operaciones del servicio y el cumplimiento de los niveles de servicios
descritos en el presente anexo técnico, mediante personal de soporte especializado, a fin de atender de manera
oportuna las necesidades emergentes que se puedan presentar.
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El personal asignado por el Proveedor para realizar actividades relacionadas con el servicio debera portar ef uniforme
con el distintivo de su empresa, asi como de manera visible su gafete o identificacién con fotograffa de la empresa,
durante todo el tiempo que permanezcan en las instalaciones de la UNIVERSIDAD.

3. HORARIO DE ATENCION

El Proveedor debera prestar el servicio, de acuerdo con lo establecido en el presente anexo técnico, por lo que la
UNIVERSIDAD, podran solicitar la atencion telefénica y en sitio en dias habiles en un horario de 8:00 a 20:00 horas.

Al levantar el reporte la UNIVERSIDAD haré del conocimiento del Proveedor, el horario, la fecha, datos del contacto y
ubicacién del personal representante de la UNIVERSIDAD que recibird al personal del Proveedor.

4. TOMA DE LECTURA DE LOS EQUIPOS

La toma de lectura de los equipos que integren el Servicio Administrado de Fotocopiado, Impresion y Digitalizacion de
documentos se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

e FEl Proveedor del servicio debera proponer el formato de toma de lectura el cual deberd ser avalado por el
Administrador del Contrato.

e El Proveedor del servicio realizara dentro de los cinco habiles posteriores al término de cada mes la toma de lectura
a través del formato de toma de lectura, anexando a éste la de hoja de contadores de aquellos equipos que cuentan
con esa funcién, con el visto bueno del personal que designe la UNIVERSIDAD.

e Si alguno de los equipos presenta fallas que amerite su sustitucion, la lectura del contador del equipo que lo
sustituya sera considerada como inicial.

5. REFACCIONES, PARTES Y CONSUMIBLES

El Proveedor debera mantener los equipos en condiciones de operacion, reemplazando las refacciones, partes y
consumibles por nuevos, originales y de acuerdo con [a marca y modelo del equipo utilizado para la prestacion del
servicio.

El Proveedor se compromete mediante carta original en papel membretado a no suministrar y/o utilizar en el servicio
toner reciclado, rellenado o genérico, misma que debera ser entregada como parte de la documentacion solicitada en la
propuesta técnica.

6. ENTREGABLES
Los entregables se definen como la documentacion inicial, final y reportes mensuales los cuales serdn responsabilidad

del Proveedor entregarlos al Administrador del Contrato.

El Administrador del Contrato y el representante designado por el Proveedor serén los responsables de darle continuidad
y cumplimiento a lo establecido en el presente anexo técnico.

El Proveedor debera proparcionar dentro de los 10 dias hébiles posteriores a la entrega, instalacion y puesta en marcha
de los equipos destinados para la prestacion del servicio, los entregables que a continuacién se indican:

*  Relacion y configuracién de los equipos destinados para la prestacion del servicio por parte del
Proveedor a la UNIVERSIDAD, en el que se indique ubicacién, marca, modelo y el nimero de serie.
ENTREGABLES MENSUALES
Detalle del servicio prestado durante el mes anterior, acompafado de los siguientes documentos:

*  Relacion total de equipos activos.

+  Reporte detallado de consumo de impresién, digitalizacion y fotocopiado en equipos monocromaticos
(BIN). Agregando el formato de toma de lectura y las papeletas de validacion del contador del
consumo mensual, las cuales estaran firmadas por el personal que designen la UNIVERSIDAD vy el
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representante designado por el Proveedor.

*  Reporte detallado de consumo de impresion en equipos a Color. Agregando el formato de toma de
lectura y las papeletas de validacion del contador del consumo mensual, las cuales estaran firmadas
por el personal que designe la UNIVERSIDAD y el representante designado por el Proveedor.

*  Reporte de incidencias.

El Proveedor entregara en un plazo no mayor a 10 dias habiles a partir de la solicitud del Administrador del Contrato la
relacion de los equipos destinados para la prestacién del servicio, en el que por lo menos se indique marca, modelo y el
numero de serie de los equipos. Esta relacion podra ser solicitada en cualquier momento durante la vigencia del contrato.

7. LUGAR DE ENTREGA

El Proveedor deberé prestar el Servicio Administrado de Fotocopiado de documentos materia del presente anexo técnico
en los sitios que determinen la UNIVERSIDAD.



